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ZARZADZENIE Nr 10/2014
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Lipnie
z dnia 15 maja 2014 roku

w sprawie okreslenia zasad i trybu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie prze-
kraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 Euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i
1473 oraz z 2014 r. poz. 423) oraz art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam i wprowadzam regulamin okreslajgcy zasady i tryb udzielania zaméwien pu-
blicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 Euro,
ktory stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 6/2011 z dnia 18 kwietnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
procedur udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonych w
ztotych réwnowartosci 14.000 Euro.

§ 3.
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi MOSIiR w Lipnie i pozostatym
pracownikom zatrudnionym w MOSIR w Lipnie.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO



DZIAL 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania w jednostce z pomini¢ciem stosowa-
nia ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rod-
kéw publicznych wytaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014
1. poz. 423), spod jej rygorow, tj. o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych pol-
skich réwnowartosci kwoty 30 tys. euro.

. Podstawg wprowadzenia Regulaminu jest art. 68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.)

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWA-
NIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Kryteria i zasady udzielania zamoéwien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych

§2
. Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokos$ci ustalonej w planie rzeczo-
wo — finansowym.

. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,
- w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

. Warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wytgczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze
wykazag¢, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych
1 nie narusza zapisOw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia na czg¢$ci oraz
zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i trybow udzie-
lania zaméwien.



Rozdzial 1T
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien publicznych
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

§3

1. Podstawg do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan rze-
czowo-finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego, uwzgledniajacy
podzial na grupy i kategorie okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV) dostaw
1 ustug powtarzajacych si¢ okresowo.

2. Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo zamowien pu-
blicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamowienia publicznego
w oparciu o cen¢ EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2009r w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2009r Nr 224, poz.
1796).

3. Zakazuje si¢ dzielenia zamoOwienia oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych.

§4

1. Podstawg obliczenia warto$ci zamoOwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadczen obje-
tych zamowieniem.

3. Podstawg obliczenia warto$ci zamdowienia na roboty budowlane moze by¢:
a. kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 33. ust.1 pkt.3 ustawy Prawo zamowien publicznych,
b. kalkulacja wtasna, dokonana na podstawie wartosci dotychczas zrealizowanych ro-
bot o tozsamej specyfikacji,
Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdéwienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych katalogach,
cennikach i taryfikatorach.

4. Przy obliczaniu warto$ci zamoOwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajgcego
do dyspozycji wykonawcy.

5. Warto$¢ rynkowa, o ktorej mowa w pkt.1 i 2, okre$la si¢ na podstawie przecigtnych cen

stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zamowienia.

6. Podstawa obliczenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okreso-
wo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego:



a. laczna warto$¢ zamowien na tozsame ushugi lub dostawy, udzielonych w ciagu po-
przednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo§ciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany
rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem usta-
lanego w ustawie budzetowej

b. laczna wartos¢ zamoédwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w ciggu
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktéry zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowie-
nia.

8. W przypadku wspdlnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia przez
dwoch lub wiecej Wnioskujacych wartoscig zamowienia jest warto$¢ catego zaméwienia
wspolnego.

9. Jezeli Wnioskujacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, wartoscig zamo-
wienia jest tagczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

§5

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z wylaczeniem
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor w oparciu o $rodki finansowe planu
finansowego. Wzor wniosku o wszczgcie postgpowania  stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Rozdzial 111
Dokumentowanie postepowania zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych

§6

1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kieruje zapytanie ofertowe, do
co najmniej dwoch potencjalnych dostawcow lub wykonawcow uwzgledniajac wiedze
o wczesniej realizowanych zamowieniach przez dostawcow lub wykonawcow, do ktorych
kierowane jest zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej zamowienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca. Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialne;j
za przeprowadzenie postgpowania cigzy wowczas obowigzek udokumentowania,
1z zamowienie mogt zrealizowac tylko jeden wskazany wykonawca.

2. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcow, ktorzy
wczesniej] wykonali zaméwienia dla zamawiajagcego z nienalezyta starannoscia,
w szczegdlnosci:
a. nie wykonali zamowienia w umdéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stro-
nie,
b.  dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,



c. nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi przy podobnym
zakresie robdt lub zamowienia,

d. wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodat-
kowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia, termi-
nu realizacji zamoéwienia, istotnych warunkdéw zaméwienia, sposobu przygotowania ofer-
ty, terminu, miejsca i sposobu ztozenia oferty.

Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikacji wzoru zapytania ofertowego w celu
przystosowania jego tresci do specyfiki danego zamowienia.

Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczegdlnie uzasadnionych przy-
padkach mozna zastosowac¢ inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze spe-
cyfiki danego zaméwienia, w szczeg6lnosci okres gwarancji

- warunki serwisu

- termin wykonania

- gwarancja

- doswiadczenie zawodowe
Mozna zrezygnowacé z kryteriow innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni
spetni¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegdlnosci

- ustali¢ zadany okres gwarancji

- ustali¢ zadane warunki serwisu

- ustali¢ wymagany termin wykonania
Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.

Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ wzor oferty, ktorg wypetni dostawca lub wyko-
nawca. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ modyfikacji wzoru oferty w celu przystosowania jego tresci do specyfiki dane-
g0 zamoOwienia.

Wykonawca moze oferte ztozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, pocztg internetowa (e-mailem)
lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze ztozy¢ swoja oferte¢ na innym druku niz
wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierata elementy skladowe zawarte na dru-
ku oferty.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§7
Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza kazdorazowo
protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikacji wzoru protokotu zamowienia w celu
przystosowania jego tresci do specyfiki danego zamowienia.

Protok6t zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia Dyrektorowi. Wzor protokotu
zamoOwienia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.



§8

1. Zamawiajacy przechowuje skompletowang dokumentacj¢ udzielonych, na podstawie ni-
niejszego regulaminu, zamoéwien publicznych.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjna.

3. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentéw. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale oznakowane, utozone chronolo-
gicznie.

Rozdzial IV
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie post¢powania

§9

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych ponosi Dyrektor, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnos$ci w postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

DZIAL 111 )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10

1. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 10 000 zt brutto, to nie ma obowigzku
stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Jezeli przewidywana warto$¢ zamowienia przekracza kwote 1 000 zt do 10 000 zt, to
pracownik musi wystgpi¢ z wnioskiem o wydatkowanie §rodkéw finansowanych na
zamoOwienie o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 30.000 euro wg wzoru okre§lonego w
zatgczniku nr 5.

3. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 1 000 zt wymagaja potwierdzenia fakturg lub
rachunkiem.

4. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ zgode¢ na odstgpstwa od stosowania niniejszego
Regulaminu.

5.Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia

kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych s$rodkow stuzbowych,
a w przypadku powstania strat i szkdd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku
do osob, ktore je spowodowaty.

6. Zmiany do poszczegblnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Dyrektora.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 30 tys. euro

piecze¢ zamawiajgcego

WNIOSEK NR ....... Z DNIA .........e..... WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(USTAWY PZP)

1. Nazwa jednostKi: ...

3. Rodzaj zamdwienia: (dostawa, ustuga lub robota
o]0 o [0 )1 = o = ) O PP P PP PPPRP

4. Podstawa wytaczenia: art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Uzasadnienie faktyczne wytgczenia: Warto$¢ zamdwienia nie przekracza 30 000 euro.

5. Przedmiot zamowienia:
(o] o117 OO OPPPPRTPPPP
6. Wartos¢ zamowienia wynosi /netto/ zh ... zt, co stanowi réwnowartos¢ kwoty:
...................... euro.},
WartoSE brutto zt ......ccooveiieveiiee e , W tym podatek ......coeeevieiieennnn, % VAT w kwocie

Podstawa prawna ustalenia wartosci zamdwienia:

wartos¢ zamdwienia ustalona zostata w oparciu o art. ............... 2 ustawy Pzp,

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamdwienia, zgodnie z zatgczong informacja/kosztorysem inwestorskim?: kalkulacja
kosztéw w oparciu o $rednie ceny ustug Swiadczonych w podobnym zakreSie:ummmmeessrassrsssrssrrssrrssrnssrsssrssrrnsrnns

Ustalenia wartosci zaméwienia doKONA! ..........oviiiiiiiiiiiic et

dnia: .o r.

7. Pozadany termin realizacji zamowienia: ........ccccvireiimirmsnrsrrsnrcr s reaaals

Planowana data zakonczenia realizacji zamowienia .........ccovreiirnirsninssnsnenbe

8. Uzasadnienie ztozenia wniosku:
9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POStEPOWANIA ..........cccoooiiiiiiiiiiiiiiii
Akceptacja:

MIEJSCOWOSC, AN riiviiiiiiiiii i it

PODPIS DYREKTORA

1 warto$é¢ zaméwienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM

2 wskaza¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
- dla robot budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2
- dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo lub zamowien udzielanych na okres nieokreslony - art. 34 w zaleznosci od dokonanego wyboru,
- dla ustug lub dostaw — art. 32 ust . 1

3 wnioskujacy zobowiazany jest zalaczy¢ dla robot budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i ustug informacj¢ we wniosku lub dokument/notatke, okre-
$lajacy co najmniej sposob obliczenia warto$ci zamowienia wraz z podaniem wszystkich elementow sktadajacych si¢ na t¢ warto$¢, sporzadzony przez osobe
ustalajaca warto$¢ zamowienia



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych polskich rownowartosci kwoty 30 tys. euro

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ dostaw/

ustug /robot budowlanych

—_—

A

7.

ZAMAWIAJACY  +eevveenrrerureeiieeteenteesseesseeasseeseessseesseessseassseanseenseeasseenssessseessseasseensseansesssseasseesssessseessseansesssseensees
Przedmiot ZAMOWIEIIIA. ......coiiiiiiiiiie ettt ettt h e et e sat e e bt e s bt e st e esaeeeabeesbeeeabeesabeenbeenaee
Termin 1ealiZacji ZAMOWICIIIA .....cccueeeeuiieiiieeeiieesteeesteeesteeeseaeeeseteeesseeesseeassseessseeesssesessseeessseeessseeensseesnsses
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert

INNE 1STOtNE WATUNKT ZAIMOWIETIIA <. ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeaeaeaeaeaeaeaeaeaesasaaaaeaeaaaaaeaaaasaaaaaaaaaaaaaaanas

Sposob przygotowania oferty .

Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA” ( zal.nr.2).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniong. W przypadku
sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie

OFEITOWE NA..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, .

Oferte zlozy¢ mozna osobiscie u zamawiajagcego w biurze MOSIR , poczta lub pocztg elektroniczng na

Miejsce 1 termin ztozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia..........ccccveeveennenne. g0dzZ....cuvvennnn

(data, podpis osoby prowadzacej sprawe )



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 tys. euro

pieczatka oferenta dnia......cccoooieiiiiin.

OFERTA

Do
nazwa jednostki

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia publicznego realizowanego
na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia )

skladamy ofert¢ nastgpujacej tresci:

1.

Oferujemy wykonanie zamowienia za CeNg NELO.........c.eeveeeruiereeeiieerieeieenreeiee e eieenenes zt
Obowigzujacy podatek VAT ....... 0 e zt.
CRNA DIULLO ..ottt ettt b et st s bttt e a e sbe et s bt e bt et e eaeennes zt.
STOWIIIE! ..ttt ettt e h e e ab e sb e st eebe e eabeenaeesaneenbeeeaee

w tym (dotyczy robot budowlanych):

stawka roboczogodziny kosztorysowej netto................. zYr-g,
narzut kosztow posrednich (Kp)......ccccoeevveerveeen oo %odR1iS,
narzut kosztow zysku (Z)...... .c.......... % od R +Kp(R), S+Kp (S).

Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym, warunki
Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP oo

podpis osoby upowaznionej



Zatqcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 tys. euro

(piecze¢ adresowa Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1 Opis przedmiotu zamdwienia:

ofertowym:

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).
4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie:

6. POStEPOWANIE PrOWAAZIL: .....oooeiiiiiieiieie ettt ettt et e st e et e sabeebeessbeenseessseenseennns

ZATWIERDZAM ettt e
(podpis Dyrektora)
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Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 tys. euro

Lipno,dnia ........................ 20.....1.

WNIOSEK

o wydatkowanie $srodkow finansowych na zamowienie o wartosci 1 000 zt — 10 000 zi

(nie podlegajacych ustawie Prawo Zamowien Publicznych — art.4 ust.8)

1. Przedmiot zamowienia:

Przewidywana warto$¢ zamowienia (netto): ........cceeveveineennnnens zlotych
(Z VAT): ceevvvnvviiniiinrenneee... Zlotych

(podpis osoby przygotowujacej wniosek) (podpis pracownika dokonujacego
kontroli merytorycznej)

(podpis Ksiegowej lub osoby upowaznione;j)

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

Zakupy zostaly umieszczone w planie finansowym
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